Geschidftsordnung

fiir die Gemeindevertretung der Gemeinde Fitzbek

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Fitzbek hat sich durch Beschluss vom
20. August 2012 aufgrund des § 34 Abs. 2 der Gemeindeordnung flr Schleswig-
Holstein (Gemeindeordnung — GO) in der zur Zeit geltenden Fassung folgende
Geschéftsordnung gegeben:

1. Abschnitt

Grundsatzliches

§1

Vorsitzende der Gemeindevertretung

Die Vorsitzende eréffnet, leitet und schlieBt die Sitzungen der Gemeindevertretung.
Sie hat deren Wiirde und Rechte zu wahren sowie deren Arbeit zu férdern. In den
Sitzungen handhabt sie die Ordnung und bt das Hausrecht aus. Sie reprasentiert die
Gemeindevertretung bei Gffentlichen Anldssen. Die Vorsitzende hat diese Aufgaben
gerecht und unparteiisch wahrzunehmen,

§2

Altestenrat

(1) Der Altestenrat besteht aus der Vorsitzenden der Gemeindevertretung, ihren
Stellvertreterinnen und den Fraktionsvorsitzenden. Diese kdnnen sich im Falle der
Verhinderung durch ihre gewahite Stelivertreterin vertreten lassen.

(2) Die Einberufung und Leitung obliegt der Birgermeisterin. Der Altestenrat ist
einzuberufen, wenn ein Mitglied der Gemeindevertretung es verlangt.

(3) Der Altestenrat unterstiitzt die Blirgermelsterin bei der Fithrung der Geschéfte im
Rahmen dieser Geschéaftsordnung. Bei Bedarf fithrt er eine Verstandigung
zwischen den Fraktionen herbei.

(4) Der Altestenrat legt rechtzeitig vor Beginn eines neuen Jahres die
Sitzungswochen und die Termine der Sitzungen der Gemeindevertretung fest.
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§3
Fraktionen

(1) Die Fraktionen teilen zu Beginn der konstitulerenden Sitzung der Vorsitzenden
die Namen der Fraktionsmitglieder, der Fraktionsvorsitzenden und der
stellvertretenden Fraktionsvorsitzenden schriftlich oder zu Protokoll mit. Die
Fraktionsvorsitzende gibt die Erkidrungen flir die Fraktion ab.

(2) Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen sind der
Vorsitzenden der Gemeindevertretung in der auf die Veranderung folgenden
Sitzung der Gemeindevertretung schriftlich anzuzeigen oder zur Niederschrift zu
geben,

§4
Mitteilung iiber Beruf und Tétigkeiten

(1) Sofern dies fir die Ausiibung des Mandats von Bedeutung sein kann, haben die
Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse der Vorsitzenden der
Gemeindevertretung ihren Beruf sowie andere vergiitete oder ehrenamtliche
Tatigkeiten innerhalb eines Monats nach der konstituierenden Sitzung
mitzuteilen,

Ob der Beruf oder die vergiitete oder ehrenamtliche Tatigkeit flir die Ausiibung
des Mandats von Bedeutung sein kann, entscheiden die Mitglieder der
Gemeindevertretung in eigener Verantwortung nach pflichtmaBigem Ermessen.
Im Laufe der Wahlperiode eintretende Veranderungen sind unverziglich
anzuzeigen.

(2) Fir nachriickende Gemeindevertreterinnen oder Ausschussmitglieder gilt Abs. 1
mit der MaRgabe, dass die Angaben innerhalb eines Monats nach Annahme des
Mandats mitzuteilen sind.

(3) Die Vorsitzende gibt die Angaben in &ffentlicher Sitzung der Gemeindevertretung
bekannt.

I1. Abschnitt

Vorbereltung der Sitzungen

§5

Einladung, Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung muss {iber die anstehenden Verhandlungspunkte hinreichend
Aufschiuss geben. Verhandlungspunkte, die in nichtdffentlicher Sitzung
verhandelt werden sollen, sind in der Tagesordnung unter einer allgemeinen
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Bezeichnung aufzuflihren. Soweit Verhandlungspunkte nach § 9 Abs. 2 in
nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden sollen, Ist darauf in der Tagesordnung
hinzuwelsen,

(2) Die Erweiterung der Tagesordnung um dringende Angelegenheiten ist nur
ausnahmsweise zuldssig, und zwar dann, wenn ein Hinausschieben der Sache
abtréglich oder die Hinausschiebung mit finanziellen EinbuBen verbunden ist.

Vor der Behandlung des ersten Tagesordnungspunktes gibt die Vorsitzende den
Antrag bekannt. Sie erteilt der Antragstellerin vor der Abstimmung Uber den
Dringlichkeitsantrag das Wort zu elner kurzen, langstens 5 Minuten dauernden
Begriindung.

Wird die Dringlichkeit mit Zustimmung einer Mehrheit von 2/3 der gesetzlichen
Mitglieder anerkannt, so gilt die Angelegenheit als ein auf die Tagesordnung
gesetzter ordentlicher Beratungsgegenstand.

(3) Eine Angelegenheit kann vor der Beratung durch Mehrheitsbeschluss von der
Tagesordnung abgesetzt werden. Entsprechende Antrdge sind zu begriinden,

(4) Die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte kann durch Mehrheitsbeschluss
gedndert werden.

(5) Die Presse sollte {iber alle offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung und
ihrer Ausschiisse informiert werden.

§6 .
Antrége und Vorlagen

(1) Antrage der Gemeindevertreterinnen und der Fraktionen werden auf die
Tagesordnung der nachsten Sitzung der Gemeindevertretung genommen, wenn
sie spatestens 14 Tage vorher bei der Vorsitzenden vorliegen,

Die Antrige sind schriftlich in kurzer klarer Form abzufassen und zu begrlinden.
Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern,
miissen zugleich Deckungsvorschidge enthalten,

(2) Fir die Beratung wichtiger Tagesordnungspunkte sind Vorlagen und weit
mdglichst Beschlussvorschldge zu fertigen. Abs. 1 Sétze 2 und 3 gelten
entsprechend.

(3) Auf Antrag eines Drittels ihrer gesetzlichen Mitglieder kann die
Gemeindevertretung einen Beschluss aufheben. Ist ein solcher Antrag bereits
einmal abgelehnt worden, so darf er wahrend der auf die Ablehnung folgenden 6
Monate nicht erneuert werden; es sei denn, dass sich nach Auffassung der
Gemeindevertretung wesentlich neue Gesichtspunkte ergeben haben oder die
Aufhebung von der Vorsitzenden vorgeschlagen wird.
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§7
Anfragen

(1) Jede Gemeindevertreterin ist berechtigt, zu dem zu jeder Sitzung
anzuberaumenden Tagesordnungspunkt ,Anfragen der Gemeindevertreterinnen”
Fragen an die Vorsitzende der Gemeindevertretung oder an die
Ausschussvorsitzenden zu richten,

Die Anfragen soliten 3 Tage vor der Sitzung der Gemeindevertretung
schriftlich/miindlich bei der Vorsitzenden vorliegen. Die Anfragen werden
miindlich beantwortet. Wird die Vorlagefrist unterschritten, so kénnen die Fragen
gegebenenfalls erst in der nachstfolgenden Sitzung beantwortet werden.
Nachdem die Vorsitzende der Gemeindevertretung den Inhalt der Anfrage
bekanntgegeben hat, ist die Fragestellerin berechtigt, ihre Anfrage miindlich kurz
zu begriinden. Nach Beantwortung der Anfrage darf die Fragestellerin noch bis
zU zwei Zusatzfragen stellen,

(2) Anfragen jeder Art, die einen Tagesordnungspunkt des anschlieenden
Sitzungsverlaufes betreffen, sind unzuldssig.

(3) Im Rahmen dieses Tagesordnungspunktes kénnen weder Antrége zur Sache
gestellt noch Beschllisse gefasst werden.

§8
Mitteilung der Nichtteilnahme
Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen kann oder eine Sitzung
vorzeitig verlassen will, hat das der Vorsitzenden unter Angabe des Hinderungs-
grundes unverziiglich nach Kenntnis vor Beginn der Sitzung mitzuteilen.

I11. Abschnitt

Durchfihrung der Sitzungen

. §9 "
Offentlichkeit der Sitzungen, Ausschluss der Offentlichkeit

(1) Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsdtzlich 6ffentlich.

(2) Die Offentlichkeit ist nach § 35 Abs. 1 Satz 2 GO nur im Einzelfall durch einen in
der Sitzung herbeigefiihrten Beschiuss auszuschlieBen, sofern lberwiegende
Belange des offentlichen Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner es
erfordern.

Griinde des 8ffentlichen Wohls liegen vor, wenn das Interesse der Offentlichkeit
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(1)

(2)

(3)

(4)

(3

an einer vertraulichen Beratung im Einzelfall groBer ist ais das
Informationsbed(irfnis. Dies ist stets der Fall, wenn die Geheimhaltung von
Informationen spezialgesetzlich vorgeschrieben ist (z. Bsp. Steuergeheimnis).

Griinde flir berechtigte Einzelinteressen, die auch zugunsten juristischer
Personen bestehen kénnen, sind Geschéfts- oder Betriebsgeheimnisse und
Personaldaten.

§10
Einwohnerfragestunde

Bei jeder Sitzung der Gemeindevertretung findet zum Beginn und/oder am Ende
eine offentliche Einwohnerfragestunde statt, Die Einwohnerfragestunde ist Teil
der &ffentlichen Sitzung. Der Vorsitzenden der Gemeindevertretung obliegt die
Handhabung der Einwohnerfragestunde.

In der Einwohnerfragestunde dirfen Fragen zu Beratungsgegenstdnden oder zu
anderen Selbstverwaltungsangelegenheiten gestellt und Vorschldge und
Anregungen unterbreitet werden. Redeberechtigt sind Einwohnerinnen, die das
14, Lebensjahr vollendet haben. Die Vorsitzende kann verlangen, dass hierflr ein
Nachweis erbracht wird. Die Einwohnerfragestunde dauert insgesamt hochstens
30 Minuten. Abweichungen hiervon kénnen auf Antrag aus der
Gemelindevertretung beschlossen werden.

Jede Einwohnerin darf Fragen und Zusatzfragen stellen. Ist die fiir die
Einwohnerfragestunde vorgesehene Zeit (30 Minuten) nicht ausgeschipft, hat
jede Fragestellerin nochmals die Moglichkeit, eine weitere Frage zu stellen. Die
Fragen, Vorschidge und Anregungen sind sachlich und mdglichst kurz
vorzutragen und sollen eine kurze Beantwortung ermdglichen.

Die Fragen, Vorschldge und Anregungen sollen miindlich vorgetragen werden.
Schriftliche Fragen kGnnen vorher an die Vorsitzende der Gemeindevertretung
gesandt oder bei der Verwaltung zu Protokoll gegeben werden. Die Fragen
werden mindlich durch die Vorsitzende der Gemeindevertretung beantwortet,
Die Antworten kénnen auch durch Mitglieder der Gemeindevertretung sowie
durch beauftragte Mitarbeiterinnen der Verwaltung gegeben oder erganzt
werden. Kann eine Frage nicht sofort beantwortet werden, wird sie nach
Mdglichkeit bis oder im Rahmen der néchsten Einwohnerfragestunde
beantwortet. Eine Aussprache {iber die Antworten findet nicht statt.

Eine Beteiligung von Einwohnerinnen mit Fragen, Vorschldgen und Anregungen
zu Themen, die Tagesordnungspunkte der Sitzung betreffen, bei denen die
Fragesteller als Gemeindevertreterinnen nach § 22 der Gemeindeordnung
auszuschlieBen waren, ist nicht zuldssig.
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§11
Unterrichtung der Gemeindevertretung

(1) Die Vorsitzende der Gemeindevertretung hat die Gemeindevertretung in ihren

Sitzungen unter dem Punkt ,Mitteilungen der Blrgermeisterin® Gber alle
wichtigen Verwaltungsangelegenheiten, zum Beispiel Arbeit der Ausschisse,
Anordnungen der Aufsichtsbehdrde usw. zu unterrichten.

(2) Allen Gemeindevertreterinnen sind von jeder Sitzung der Gemeindevertretung

und der Ausschiisse Ablichtungen der Niederschriften zuzuleiten.

§12
Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind in der Regel in folgender Reihenfolge
durchzufiihren:

1.

w

~N O A

10.

il.

Erdffnung der Sitzung, Feststellung der OrdnungsméBigkeit der Einladung, der
Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit

. Antrage zur Tagesordnung

. Beschlussfassung Uber evtl. Einwendungen gegen die Niederschrift der letzten

Sitzung

. Einwohnerfragestunde

. Mitteilungen der Biirgermeisterin

. Anfragen der Gemeindevertreterinnen
. Abwicklung der Tagesordnungspunkte

. Personliche Erkiarungen, die nicht unter § 13 Abs. 5 dieser Geschéftsordnung

fallen. Sie sind der Vorsitzenden vorher schriftlich mitzuteiten.

. Verschiedenes

Einwohnerfragestunde

Schlieung der Sitzung
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(1)

(2)

(3)

(4)

&)

(6)

(1)

§13
Worterteilung, Beratung

Nach Erdffnung der Beratung erteilt die Vorsitzende bei Tagesordnungspunkten,
die in Ausschusssitzungen beraten wurden, der Ausschussvorsitzenden, bei
Antrdgen der Antragstellerin das Wort.

Besteht eine Vorlage aus mehreren Teilen (z. B. Haushaltsplan, Stellenplan
usw.), so kann iiber jeden Teil der Vorlage einzeln beraten werden.

Gemeindevertreterinnen, Verwaltungsvertreterinnen und Sachverstédndige, die
zur Sache sprechen wollen, haben sich bei der Vorsitzenden durch Handzeichen

zu Wort zu melden.

Die Vorsitzende erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmeldungen,
sowelt picht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abgewichen wird.

Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den
in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch
keine Sprecherin unterbrochen werden.

Das Wort zur persénlichen Bemerkung ist erst nach Schiuss der Beratung zu
erteilen. Personliche Bemerkungen diirfen nur eigene Ausfiihrungen richtig
stellen oder persdnliche Angriffe, die wéhrend der Beratung gegen die Sprecherin
erfolgten, abwehren. Die Redezeit betragt hdchstens 5 Minuten,

Die Vorsitzende darf in Wahrnehmung ihrer Befugnisse eine Sprecherin
unterbrechen.

§ 14
Ablauf der Abstimmung

Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der
Abstimmung der Antrag zu verlesen. Die Vorsitzende stellt die Anzahl der

Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen,
b) den Antrag ablehnen oder
C) sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor
Behandlung des néchsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

(2) Namentlich ist abzustimmen, wenn mindestens ein Drittel der Mitglieder der

Gemeindevertretung es vor Beginn der Abstimmung verlangt. Die namentliche
Abstimmung erfolgt nach Aufruf der Namen in alphabetischer Reihenfolge.
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(3) Liegen zu dem Tagesordnungspunkt mehrere Antrége vor, wird zuerst Gber den
abgestimmt, der die Gemeinde am weitestgehenden bindet. Bei Antragen mit
finanziellen Auswirkungen hat der den Vorrang, der eine groBere finanzielle
Belastung der Gemeinde bewirkt. In Zweifelsféllen entscheidet die Vorsitzende.,

(4) Wird bei einer aus mehreren Tellen bestehenden Vorlage (ber Teile selbstandig
beraten, so soll zunéchst (iber die Teile selbsténdig abgestimmt werden
(Einzelabstimmung). Werden einzelne Teile abgelehnt oder veréndert
angenommen, so ist auch {iber die Vorlage insgesamt abzustimmen
(Schiussabstimmung).

§ 15
Antrdge zur Geschiéftsordnung

(1) Die Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag von einem Drittel der
anwesenden Mitglieder oder einer Fraktion muss sie die Sitzung unterbrechen.
Die Unterbrechung soll nicht [&nger als 15 Minuten dauern.

(2) Die Gemeindevertretung kann die Beratung oder Entscheidung tber
Tagesordnungspunkte einem Ausschuss Ubertragen (Beschiuss Uiber
Verweisungsantrag) oder die Beratung Uber einzelne Punkte der Tagesordnung
vertagen (Beschluss (iber Vertagungsantrag). Vertagungsantrége gehen bei der
Abstimmung Verweisungsantrégen vor. Diese wiederum haben bei der
Abstimmung Vorrang vor Sachantragen.

(3) Uber Antrage auf Schiuss der Beratung (Schlussantrag} ist abzustimmen,
nachdem mindestens eine Vertreterin jeder Fraktion sowie die fraktionslosen
Mitglieder nach der Antragstellerin das Wort hatten. Schlussantrdge gehen bei
der Abstimmung den Antriigen zu Abs. 2 vor. Wird dem Antrag auf Schluss der
Beratung stattgegeben, sind die bei der Antragstellung vorliegenden
Wortmeldungen noch zuzulassen. Uber die beratene Angelegenheit ist alsdann zu
beschliefien.

§ 16
Wahlen

(1) Zur Wahl durch Stimmzettel oder durch Los bildet die Gemeindevertretung einen
Wahlausschuss, der aus einem Mitglied je Fraktion, mindestens jedoch aus 3
Vertreterinnen der Gemeindevertretung, besteht. Der Ausschuss bereitet die
Wahl und die Losziehung vor und unterstiitzt die Vorsitzende bei der
Durchfithrung. Die Vorsitzende gibt das Ergebnis der Wahl oder der Losziehung
bekannt.

(2) Fir die Stimmzettel und Lose sind duBerlich gleiche Zettel zu verwenden., Die
vorbereiteten Stimmzettel missen die Namen der vorgeschlagenen
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(1)

(2)

(3)

Bewerberinnen oder der Wahivorschldge der Fraktionen enthalten. Die
Stimmabgabe ist durch Ankreuzen des gewlinschten Kandidaten oder
Wahlvorschlages vorzunehmen. Hierbei ist dasselbe Schreibgerét zu verwenden.
Die Stimmzettel sind nach der Kennzeichnung zu falten.,

Weitere Beschriftungen oder Bezeichnungen des Stimmzettels machen die
betreffende Stimmabgabe ungiltig. Nicht gekennzeichnete Stimmzettel zahlen
als Stimmenthaltung.

§17
Ordnung in den Sitzungen

Die Vorsitzende kann Sprecherinnen, die vom Verhandlungsgegenstand
abschweifen, zur Sache rufen.

Ist eine Gemeindevertreterin in einer Sitzung dreimal zur Sache gerufen worden,
so muss ihr die Vorsitzende das Wort entziehen und darf es ihr in derselben
Aussprache zum selben Gegenstand nicht mehr erteilen. Nach dem zweiten Ruf
zur Sache hat die Vorsitzende auf diese Folgen hinzuweisen.

Sitzungsteilnehmerinnen, die die Ordnung verletzen, ruft die Vorsitzende unter
Nennung des Namens ,.zur Ordnung®.

Die Vorsitzende kann Zuhdrerinnen, die trotz Verwarnung in stdrender Weise
Zeichen des Beifalls oder Missfallens geben, auffordern, den Sitzungssaal zu
vertassen.

IV. Abschnitt

§ 18
Sitzungsniederschriften

(1) Die von der Protokollfiihrerin zu fertigende Sitzungsniederschrift muss enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) Namen der anwesenden und fehlenden Gemeindevertreterinnen,

¢) Namen der anwesenden Verwaltungsvertreterinnen, der geladenen
Sachverstandigen und Gaste,

d) Feststellung der OrdnungsmaBigkeit der Einladung,

e) Feststellung der Beschlussfahigkeit,

f) Eingaben und Anfragen sowie die Antworten,

g) die Tagesordnung,
h) den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragstellerinnen, die Beschlilsse

und Ergebnisse der Abstimmungen,
i) Namen der gemaB § 22 GO ausgeschlossenen Gemeindevertreterinnen,
i) wesentliche Inhalte, der bedeutungsvollen Erklérungen und Anfragen
k) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit
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(2) Jede Gemelindevertreterin ist berechtigt, Einwénde gegen die Niederschrift
geltend zu machen. Wird die Anderung bzw. Ergénzung nicht anerkannt, ist der
Antrag auf die Tagesordnung der ndchstfolgenden Sitzung der
Gemeindevertretung zu setzen,

V. Abschnitt

§19
Ausschiisse

(1) Diese Geschéaftsordnung gilt sinngeman mit folgenden Ergénzungen bzw.
Abweichungen auch fiir die von der Gemeindevertretung zu wahlenden
Ausschlisse:

a) Die Ausschiisse werden von den Ausschussvorsitzenden im Einvernehmen mit
der Biirgermeisterin einberufen. Den Ausschussvorsitzenden obliegt die
Vorbereitung und Leitung der Ausschusssitzungen.

b) Den Gemeindevertreterinnen, die nicht Mitglied des Ausschusses sind, ist eine
Abschrift von jeder Einladung zu den Ausschusssitzungen zu ibersenden.

¢) Die Blrgermeisterin hat die Ausschiisse rechtzeitig zu verstandigen, wenn die
Angelegenheit eines Ausschusses auch das Aufgabengebiet eines anderen
Ausschusses beriihrt., Die Ausschiisse konnen derartige Angelegenheiten
gemeinsam beraten und beschlieBen.

d) Die Niederschriften der Ausschusssitzungen sind den Ausschussmitgliedern
und den {ibrigen Mitgliedern der Gemeindevertretung zuzusenden.

(2) Ist ein Ausschussmitglied verhindert, benachrichtigt es die 1. Stellvertreterin ihrer
Fraktion und héndigt dieser die Sitzungsunterfagen aus. Zusatzlich ist die
Ausschussvorsitzende zu informieren,

Falls auch die 1. Stellvertreterin verhindert ist oder die Vertretung fir ein anderes
Ausschussmitglied bereits Gibernommen hat, benachrichtigt das verhinderte
Ausschussmitglied die jeweils nachste Stellvertreterin und libergibt dieser die
Sitzungsunterlagen. Damit gelten die stellvertretenden Mitglieder als
ordnungsgemal eingeladen.

(3) Auf Ausschusssitzungen ist analog der Verdffentiichung fiir Sitzungen der
Gemeindevertretung der Gemeinde Fitzbek hinzuweisen.

(4) Alle Angelegenheiten sollen zunéchst in den zusténdigen Ausschiissen behandelt

werden, bevor die Gemeindevertretung Uber sie beschliefit. Das gilt vor allem flr
Angelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen.
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VI. Abschnitt

Regelungen zur Verarbeitung personenbezogener Daten

§ 20
Grundsatz

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschlisse, die im Rahmen der
Ausiibung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen,
diirfen solche Daten nur zu dem jeweiligen der rechtmaBigen Aufgabenerfiliung
dienenden Zweck verarbeiten oder offenbaren.

(2) Personenbezogene Daten sind Einzelangaben {iber personliche oder sachliche
Verhiltnisse einer natiirlichen Person. Hierzu zéhlen auch Daten, die alleine oder
in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren
nattirlichen Person erméglichen.,

(3) Vertrauliche Untertagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und
sonstige Datentréger, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene
Daten enthalten. Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in
Zusammenhang stehende handschriftliche oder andere Notizen.

§21
Datenverarbeitung

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse sind verpflichtet,
vertrauliche Unterlagen so aufzubewahren, dass sie sténdig vor Kenntnisnahme
und Zugriff Dritter (z. B. Familienangehtrige, Besucher, Parteifreunde, Nachbarn
etc.) gesichert sind. Dies gilt auch fUr den Transport der Unterlagen. In
begriindeten Einzelféllen ist der Blirgermeisterin auf Verlangen Auskunft Uber die
getroffenen DatensicherheitsmaBnahmen zu geben.

(2) Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung liber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an die
Stellvertreterin, ist nicht zuldssig. Dieses gilt auch gegenliber Mitgliedern der
eigenen Partel bzw. Fraktion, die nicht aufgrund der Mitgliedschaft in der
Gemeindevertretung oder dem jeweiligen zustandigen Ausschuss Zugang zu den
vertraulichen Unterlagen erhaiten.

(3) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse sind bel einem
Auskunftsersuchen eines Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz
verpflichtet, der Biirgermeisterin auf Anfrage schriftlich Auskunft iiber die bei
ihnen aufgrund ihrer ehrenamtlichen Tétigkeit zu einer bestimmten Person
gespeicherten Daten zu erteilen.
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(4) Vertrauliche Unterlagen sind unverziiglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu
l6schen, wenn diese flir die Aufgabenerfiillung nicht mehr bendtigt werden.

(5) Bei vertraulichen Beschlussunterlagen einschlieBlich aller damit in
Zusammenhang stehenden Unterlagen ist dieses regelmaBig anzunehmen, wenn
die Niederschrift (iber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt
abschlieBend behandelt wurde, genehmigt ist.

(6) Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spatestens 5 Jahre nach Abschluss
der Beratungen, bei einem Ausscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem
Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu l&schen.

(7) Die Unterlagen konnen auch der Amtsverwaltung zur Vernichtung bzw. Léschung
libergeben werden.

(8) Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. die Ldschung aller
vertraulichen Unterlagen gegeniber der Blirgermeisterin schriftlich zu bestatigen.

VIIL. Abschnitt

Schlussvorschriften

§ 22
Auslegung der Geschéftsordnung im Einzelfall

Entstehen wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung Zweifel Uber die
Auslegung der Geschéftsordnung, entscheidet die Gemeindevertretung dar{iber mit
einfacher Mehrheit.

§ 23
Inkrafttreten
Die Geschéftsordnung tritt mit Wirkung vom 01. Oktober 2012 in Kraft. Gleichzeitig
tritt die Geschéftsordnung vom 09,10.1990 auBer Kraft,

Fitzbek, 19. September 2012

enning Ratjen
Blirgermeister
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